ISTITUTO COMPRENSIVO “V. MONTI”
VIA BOLDORINI, 2 62010 POLLENZA - MC
Tel/fax. 0733/549800
Prot.n. 3198 - C/27 Pollenza 15.09.2014

Circolare Internan. 9

Ai Docenti

e Sc. Infanzia

e Sc. Primaria

e Sc. Secondaria di I Grado
Loro sedi

E p.c. ai Collaboratori Scolastici

OGGETTO: Progetti P.O.F. e comunicazioni d’inizio anno scolastico.

PROGETTI P.O.F.

I progetti dovranno essere presentati, entro il 15 ottobre 2014 (usando il modulo “Progetti P.O.F.”,
compilato in ogni parte), alle FUNZIONI — STRUMENTALLI, le quali in tempi brevi li consegneranno alla
D.S. (entro tre/quattro giorni), dopo averli visionati.

Si ricorda la suddivisione in macroaree come indicato di seguito:

A - “10 PERSONA”

Tale macroarea comprende tutti i progetti finalizzati a promuovere la crescita umana, personale e psico-
affettiva degli alunni (es. accoglienza,diversita, continuita, salute, intercultura. Recupero/potenziamento,
affettivita - emozioni - sentimento - sessualita ...)

B - “10 CITTADINO NEL MONDOQO”

La macroarea comprende i progetti volti a promuovere e potenziare negli alunni la consapevolezza di far
parte di una comunita civile le cui regole stabiliscono diritti e doveri (es. legalita, educazione stradale,
educazione ambientale, Consiglio Comunale e Provinciale, sicurezza, giochi sportivi, ...)

C - “10 MI ESPRIMO”

Questa macroarea comprende i progetti finalizzati allo sviluppo dei vari linguaggi espressivi (verbali e non)
che pongono gli alunni in relazione con il mondo nei piu diversi ambiti (musica, motoria, arte, teatro, lettura,
informatica, matematica, inglese ed altre lingue straniere, espressivita, creativita ...)

1. SORVEGLIANZA ENTRATA - USCITA ALUNNI:

Si ricorda che, in merito alla sorveglianza degli alunni durante ’entrata e I’uscita, [’art. 29 del
C.C.N.L. 2006/2009 afferma quanto segue: “Per assicurare I’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli
insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima delle lezioni ed assistere all’uscita degli
alunni medesimi”. T docenti, pertanto, sono invitati ad attenersi a quanto prescritto nel citato Contratto
Nazionale.

2. DIVIETO DELL’USO DEL TELEFONO CELLULARE

Con Circolare Ministeriale n. 362/98 ¢ stato disposto il divieto per i docenti dell’uso del telefono cellulare
durante le ore di lezione. Tale uso si configura come “mancanza di rispetto nei confronti degli alunni e reca
un obiettivo elemento di disturbo al corretto svolgimento delle ore di lezione che, per legge, devono essere
dedicate interamente all’attivita di insegnamento e non possono essere utilizzate —sia pure parzialmente — per
attivita personali dei docenti”.

3. DURATA DELLA RICREAZIONE
La durata della ricreazione per la Scuola Primaria e Secondaria di I Grado ¢ fissato in 15 minuti.

4. SUDDIVISIONE DELL’ANNO SCOLASTICO (Sc. Sec. di | Grado e Sc. Primaria)
L’anno scolastico 2014/2015 verra suddiviso in 2 quadrimestri:

1° QUADRIMESTRE — dal 15.09.2014 al 31.01.2015
2° QUADRIMESTRE — dal 01.02.2015 al 10.06.2015

La comunicazione alle famiglie relativa alle insufficienze (ex pagellina), in uso nella Sc. secondaria di I
Grado, verra compilata e consegnata SOLO nel 2° quadrimestre (a meta circa) .
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5. CONTINUITA’ SCUOLA INFANZIA / SCUOLA PRIMARIA

I docenti di classe 1° Primaria dovranno curare la continuita con la Scuola dell’infanzia anche mediante un
incontro (concordando la data) con i docenti della Scuola citata e la consultazione delle schede di passaggio
compilate dalle stesse docenti di Sc. dell’Infanzia nello scorso anno scolastico (chiedere ai fiduciari di
plesso).

6. CONTINUITA’ SCUOLA PRIMARIA/ SCUOLA SECONDARIA | GRADO

I docenti delle ex classi quinte Scuola Primaria e i docenti delle classi PRIME. Scuola Secondaria I Grado
sono invitati alla riunione di

GIOVEDLI’ 2 ottobre 2014
presso la sede dell’Istituto
(segue circolare)

7. PROVE D’INGRESSO CLASSI PRIME (Primaria e Secondaria i Grado)

I docenti della S. secondaria di 1° Grado predisporranno le prove d’ingresso per le classi prime , tenendo in
considerazione delle prove d’uscita relative alle classi quinte.

Le prove d’ingresso per le classi prime S. Primaria sono raccolte nei 3 fascicoli “Continuita” che sono
custoditi dai fiduciari di plesso delle rispettive scuole.

8. PROVA SCRITTA NAZIONALE CLASSI TERZE SC. SECONDARIA | GRADO

Nell’ambito dell’esame di stato conclusivo del 1° ciclo di istruzione verra svolta la prova nazionale (prova
INVALSI) nella data fissata dal MIUR per il 19 GIUGNO 2015 con inizio alle ore 8.30. (prova suppletiva :
25 giugno 2015 — 2 settembre 2015)

9. INDIRIZZO SITO DELL’IST. COMPRENSIVO “V. MONTI” POLLENZA

I docenti sono invitati a visitare il sito dell’Istituto Comprensivo (Www.icvincenzomonti.it) in cui vengono
pubblicate(dal personale dell’ufficio di segreteria e dei docenti incaricati Fimiani e Vincenzi) svariate
comunicazioni: regolamenti, albo on line, la pagina dedicata ai D.S.A. (con proposte didattiche), 1 bandi, il
P.O.F., la modulistica ecc. I docenti della Scuola dell’Infanzia sono invitati a scegliere materiali adeguati da
pubblicare (prendere contatti con il maestro Fimiani presso la Sc. Primaria A.Frank).

10.RAPPRESENTANTI DEI LIBRI.

I rappresentanti dei libri non possono accedere alle aule interrompendo il regolare svolgimento delle lezioni.
Si possono fissare gli appuntamenti nelle ore buche, al termine delle lezioni (o del proprio orario di servizio)
e durante le ore di programmazione.

11.ASSENZE DEL PERSONALE SCOLASTICO

I docenti che si assentano,per vari motivi, sono tenuti a comunicare 1’assenza tempestivamente all’ufficio di
segreteria e ai fiduciari di plesso(infanzia / primaria) ,alla prof.ssa Orazi Denise (secondaria), per consentire
di provvedere, in tempi brevi ,ad effettuare le sostituzioni interne o le nomine dei supplenti.

Le assenze per motivi personali/familiari devono essere autorizzate dalla Dirigente Scolastica.

12.0RARIO DI RICEVIMENTO DEL PUBBLICO.
Per favorire il regolare e proficuo andamento del lavoro del personale dell’ufficio di segreteria, si invitano i
docenti a rispettare 1’orario di ricevimento del pubblico:

da lunedi a sabato --ore 8,00---9,00

ore 12,00 — 13,30

lunedi e mercoledi ore 16,00- 17,00
Si invitano, inoltre , gli insegnanti a fare telefonate di servizio entro la fascia oraria sopra indicata , ad
eccezione delle assenze e delle urgenze.

Buon anno scolastico e buon lavoro!

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dr.ssa Nazzarena Lambertucci
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